PerformX fur die effiziente Messe-Administration
Auszug Funktionsumfang

Adressverwaltung/Marketing/CRM

. Zentrales Verwalten samtlicher Adressen wie Kunden, Interessenten, Lieferanten,
Behorden, Kontaktpersonen

. Ubersicht pro Adresse tiber bereits besuchte Messen, Rechnungen, Offene Posten, Zahlungen,
Mahnungen, Beziehungen, Pendenzen und Kontakte

. Selektion von Adressen aufgrund von Stichworten, Messeteilnahmen etc. fir den Versand von
Mailings und E-Mails (Selektion wieder verwendbar)

. Kontaktverwaltung fir die liickenlose Ablage von versandten Dokumenten, Telefonkontakten und
anderen Notizen (History)

Ausschreibung/Versand Anmeldeformulare

. Erstellen der Selektion der Empfanger (z.B. aufgrund Vorjahres-Teilnahme)
. Generieren der Ausschreibung aufgrund hinterlegtem Standardtext
. Versand der Anmeldeunterlagen inkl. Formularen (direkt aus PerformX maoglich)

Eingang Anmeldeunterlagen

. Buchen des Ausstellers/Mitausstellers auf die entsprechende Halle (inkl. Angabe von Standmassen,
Standformen, Blendenbeschriftung etc.)

. Erfassen der bestellten Artikel (Sanitar, Strom, Werbematerial etc.)

. Vervollstandigen der Marken- und Produkt-Bezeichnungen pro Aussteller

. Erfassen der individuellen Daten fur den Eintrag im Messekatalog

. Laufende Ubersicht tber den Formularriicklauf

Versand Vertragsbestatigung

. Automatisierter Ausdruck der Vertrage

Mahnung Formulare

. Versand der Mahnbriefe fur nicht eingereichte Formulare
(wahlweise pro Messe oder Halle, der Text kann frei definiert werden)
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Fakturierung

. Automatisierte Fakturierung der Standmieten (automatische Berechnung der
Standpreise inkl. Zuschlage)

. Verrechnung samtlicher bestellter Positionen

. Aufteilung in Akonto- und/oder mehrere Rechnungen maoglich

. Direkte Integration in die PerformX Debitorenbuchhaltung mit aktuellen Auswertungen wie
Fakturajournal, OP-Liste nach Falligkeit etc.

Versand Werbematerial

. Automatisches Generieren von Gratis-Ausstellerpassen aufgrund der Standgrésse
« Drucken der Lieferscheine fur den Versand des Werbematerials
. Zusatzliches Erstellen von Adressetiketten fir Paket-Sendungen

Controlling Auslastung/Planungsunterstlitzung/Auftragsformulare

. Aktueller Ausdruck von Belegungsstatistiken Uber die Auslastung einzelner Hallen inkl.
der geplanten Ertrage fir die Standmieten (aufgrund der Anmeldungen)

. Drucken der Auftragslisten tGber samtliche bestellten Artikel

. Drucken der Auftragslisten pro Lieferant und Halle

. Unterstltzung fur die Abrechnungskontrolle der Lieferanten

Ausstellerverzeichnis/MessefUhrer

. Drucken der Ausstellerverzeichnisse
. Aufbereiten der Ausstellerdaten fur die Druckerei (Messefiihrer, Produkteverzeichnis)
. Publizieren der Daten im Internet

Vermietungsgeschift

Vermietung

. Verwalten samtlicher Fremd-Veranstaltungen und Vermietungen

. Erstellen von Offerten, Auftragsbestatigungen und Rechnungen fir Vermietungen

. Ressourcenverwaltung fur die Administration von Hallen, Sitzungszimmern, Beamern etc.
. Grafische Darstellung der Raumauslastung fur die Planung

Debitoren/Mahnwesen/Rechnungswesen

Debitoren/Mahnwesen

. Elektrische Verarbeitung der Debitoren-Zahlungseingange
. Laufend aktuelle Auswertungen Uber Ausstande
. Integriertes, mehrstufiges Mahnwesen

Rechnungswesen

. Ubergabe der Buchungen an die Finanzbuchhaltung inkl. aller relevanten Informationen wie
Kontierungen, Mehrwertsteuer, Kostenstellen/Kostentrager etc.
. Abgrenzungsliste fir die anteilsmassige Buchung der Ertrage in der Finanzbuchhaltung

Dokumente/Auswertungen
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Maogliche Auswertungen ab Adressen

. Pro Messe kann ein individueller Auftritt gewahlt werden (Logo, Veranstalter etc.)
. Einzel-/Kurzbrief

. Interessentenbrief (z.B. fir Vermietungsgeschaft)

. Adresslisten

. Stammblatt etc.

Mogliche Auswertungen pro Veranstaltung

. Adress-/Kundenliste pro Halle/Veranstaltung
. Anmeldestatistiken

. Ausstellervertrag/Standbestatigung

. Branchenverzeichnis

. Marken- und Produkteverzeichnis

. Ticketliste fur den Druck der Ausstellerpasse
. Lieferschein Werbematerial

. Mahnung Formulare

. Mietvertrag etc.

Globale Auswertungen

. Druck von Adressetiketten
. Globale Adresslisten

. Artikellisten

. Auftragsibersicht etc.
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